Alexandra Steiner 24 Jahre alt
Waldweg 47 Ledig

4900 Langenthal Schweizerin &O
QO

|| Motivierende Anstellung in der Buchhaltungs- oder Finanzabteilung einer internationalen Bank.

AUSBILDUNG:

* Diplom in Betriebswirtschaftslehre, FH Aargau 2001 - 2005
Mit Auszeichnung bestanden

* Maturitiit, Gymnasium Langenthal, mit Auszeichnung 1997 - 2001

BERUFSERFAHRUNG:

* Klinik am Berg (Aarau): Diplomarbeit 2005 (8 Monate)
"Finanzielles und logistisches Management der
Lebensmittelkdufe und -Reserven", Beurteilung: sehr gut

* Messer AG (Ziirich): Rezeptionistin, Telefonistin 2002 (6 Monate)
Administrative Tatigkeiten

* Swiss Trading AG (Aarau): Buchhaltungsgehilfin (20%) 2000 - 2002
- Zustandig fiir Zahlungen an Lieferanten,
Kontrolle des Umschlags, Nachfragen

- Mitwirkung bei der Restrukturierung der Buchhaltung
* Kantonsspital Aarau

Verwaltungsangestellte (Chirurgie) 2001 (2 Monate)
- Empfang, Information und Registrierung der Patienten

Verwaltungsangestellte (Dermatologie) 1999 und 2000 (2 Monate)
- Empfang und Administration

SPRACHKENNTNISSE:

* Deutsch : Muttersprache

* Franzosisch : Anwendung der Wirtschafts- und Geschéftssprache,
B1 des Europédischen Standards der Sprachen

* Englisch  : Anwendung der Wirtschafts- und Geschéftssprache,
B1 des Europiischen Standards der Sprachen

INFORMATIK:

* MS Word, MS Excel, MS Power Point, MS Access



